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) MEMORANDO INTERNO
REQUISICAO DE COMPRAS / PRESTACAO DE SERVICOS

De:Gabinete da Presidéncia
Para:Setor de Compras
Assunto:Solicitacdo de Compra
Data:08 de janeiro de 2018.

Prezada Senhora,

Venho pela presente requisitar a V. Il.ma que se digne a providenciar a abertura deProcesso
Administrativo de Compras correspondente, para prestacdo de servicos de preparo de
documentos e informagdes para alimentacédo dos diversos sistemas do Tribunal de Contas
de Minas Gerais -TCE/MG; acompanhamento e digitacdo de textos em site proprio para
atendimento ao portal da transparéncia; preenchimento de formulérios para alimentagéo de
softwares préprios, em atendimento as necessidades desta Casa Legislativa.

Forma de Pagamento: O pagamento sera efetuado pela Camara Municipal de Vermelho
Novo, de acordo com sua execugao por parte da administracdo mediante cumprimento das
obrigac¢des contabeis e financeiras de praxe até o dia 20 do més subsequente ao vencido.

Atenciosamente,

Maria Ag:}%dgda Santos Luiz Lopes
V

eadora-Presidente

A ll.ma Senhora
Daniela de Lima Cupertino
Responsavel pelo Setor de Compras
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DESPACHO
Vistos, etc,
Remeto a solicitagdo ao Setor de Compras, para gque se proceda a necessaria
pesquisa de mercado e a elaboracio da planilha estimativa de custos. Determino que se
realizem as consultas aos Departamentos de Contabilidade e Tesouraria para a devida

manifestagao formal sobre a existéncia de recursos orgamentarios e financeiros exigidos

para realizagdo da despesa, nos termos da Lei Complementar 101/2000 e Lej Federal n°
4.320/64.

Conclusos, faga-se a remessa dos autos a este Gabinete para despacho final.

Cumpra-se.

Vermelho Novo — MG, 08 de janeiro de 2018.

Maria Apa@i&a Santos Luiz Lopes
Vereadora - Presidente

A ll.ma Senhora
Daniela de Lima Cupertino
Responsavel pelo setor de Compras
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MEMORANDO INTERNO

De: Setor de Compras

Para: Setor de Licitacbes
Assunto: Encaminhamento (faz)
Data:15 de janeiro de 2018.

Senhor Pregoeiro,

Encaminho-lhe documentos, em anexo, para realizagdo de Processo
Licitatério cujo objeto e: prestagdo de servigcos de preparo de documentos e informagdes
para alimentacdo dos diversos sistemas do Tribunal de Contas de Minas Gerais -TCE/MG;
acompanhamento e digitagcdo de textos em site préprio para atendimento ao portal da
transparéncia; preenchimento de formuldrios para alimentacdo de softwares proprios,
conforme relacionados:

¢ Planilha de Custo/Orgamento Estimativo;
e Pesquisa de Pregos.

ng\eay@@
Daniela de Lima Cupertino
Setor de Compras

Ao

llmo. Senhor

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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PLANILHA ORCAMENTARIA
Iltem | Qtde | Unid Descricdo dos servigos Valor Unit. | Valor Total
Estimado Estimado

01 11 Més | Prestagdo de servicos de preparo de 2.0186,00 22.176,00
documentos e informagdes  para
alimentacdo dos diversos sistemas do
Tribunal de Contas de Minas Gerais -
TCE/MG;acompanhamento e digitagio de
textos em site proprio para atendimento
a0 portal da transparéncia; preenchimento
de formularios para alimentagdo de
softwares  proprios, desta Camara
Legislativa.

Vermelho Novo — MG, 15 de janeiro de 2018.

Daniefa de Lima Cupertino
Setor de Compras
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COTACAO DE PRECOS

Vermelho Novo/MG, 12 de janeiro de 2017.

Solicitamos, de V. Senhoria, que nos informe os valores praticados dos servicos
descritos em planilha abaixo, para que possamos instaurar Processo Licitatério:

PLANILHA ORCAMENTARIA

Item | Unid Descrigcdo dos servigos Valor Unit.

01 Més Prestacéo de servicos de preparo de documentos e e
informagées para alimentagdo dos diversos 02' . i 00, L
sistemas do Tribunal de Contas de Minas Gerais -
TCE/MG; acompanhamento e digitagdo de textos

em site pré;Z; para atendimento ao portal da

transparéncia; /jpreenchimento de formulérios para
alimentacéo softwares proprios, desta Camara
Legislativa. z (CO (

. / _—
Nome: {13/ l;lﬂxé IReCiA oA TAD ) Z (m
CPF/CNPJ N.°j:%3°?f (Y6 Joco ! - £ §
Assinatura do Respon%vel: - o e S

W=l

Atenciosamente,

W00

Daniela Cupertino de Lima
Setor de Compras




CAMARA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO

Rua Paulo Lopes, 106 o
S

CEP 35359-000 Vermelho Novo-MG D

§\.¢

COTACAO DE PREGOS

Vermelho Novo/MG, 12 de janeiro de 2017.

Solicitamos, de V. Senhoria, que nos informe os valores praticados dos servigos
descritos em planilha abaixo, para que possamos instaurar Processo Licitatorio:

PLANILHA ORCAMENTARIA

Item Unid Descricdo dos servicos Valor Unit.
01 Més Prestacéo de servigos de preparo de documentos e
informagées para alimentacdo dos diversos
sistemas do Tribunal de Contas de Minas Gerais -
TCE/MG; acompanhamento e digitagdo de textos p—

em site proprio para atendimento ao portal da RE 1. ?**JO,LD
transparéncia; preenchimento de formularios para
alimentacéo de softwares préprios, desta Camara

Legislativa.
Nome: MASTYER SEST20 FIBL/ CA Lrmra —eE

CPFICNPJN° /4 . 3%3 /27 /ﬂj L - L6

Assinatura do Responsavel: //‘%

<

Daniela Cupertino de Lima
Setor de Compras

Atenciosamente,
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COTAGCAO DE PRECOS

Vermelho Novo/MG, 12 de janeiro de 2017.

Solicitamos, de V. Senhoria, que nos informe os valores praticados dos servicos
descritos em planilha abaixo, para que possamos instaurar Processo Licitatorio:

PLANILHA ORGAMENTARIA

Item Unid Descrigdo dos servicos Valor Unit.
01 Més Prestac&o de servigos de preparo de documentos e
S informagdes para alimentagdo dos diversos

sistemas do Tribunal de Contas de Minas Gerais - ﬁ N j Onp &

TCE/MG; acompanhamento e digitagéo de textos
em site préprio para atendimento ao portal da
transparéncia; preenchimento de formularios para
alimentagéo de softwares proprios, desta Camara
Legislativa.

Nome: 7{“ 1/ AL’“ /’/«JA@/M p/érf /Wfo o) U7/77§'/
CPF/CNPJ N.° Q/ &Y .JJ?T/O_O@A (S

Assinatura do Responsavel: — \

J@b@ﬂ W

Daniela Cupertino de Lima
Setor de Compras

Atenciosamente,
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TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

Certifico que na presente data, eu, José Francisco Perazio Moreira, Pregoeiro
legalmente constituido do Legislativo de Vermelho Novo- MG, efetuei a abertura do presente
Processo Administrativo de Compras, conforme disposto no art. 38 da Lei Federal n°
8.666/93.

Vermelho Novo — MG, 15 de janeiro de 2018.

/)

José Francisto Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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TERMO DE AUTUAGAO DE PROCESSO LICITATORIO

Certifico que na presente data, eu, José Francisco Perazio Moreira, Pregoeiro
legalmente constituido do Legislativo de Vermelho Novo- MG, autuei, protocolei e numerei
os documentos ora recebidos, nos termos do inciso | do art. 38 da Lei Federal n°® 8.666/93,
com a seguinte identificacéo processual:

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N.° 001/2018

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL N.°001/2018

Vermelho Novo — MG, 15 de janeiro de 2018.

José FranciSco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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DESPACHO DE SOLICITAGAO/INFORMAGOES

lImo. Senhor Contador,

Pelo presente, solicito deste érgdo a informar ao setor de compras/licitagao, a
existéncia de recursos orgamentarios para a prestagao de servicos de preparo de
documentos e informacdes para alimentagdo dos diversos sistemas do Tribunal de Contas
de Minas Gerais -TCE/MG; acompanhamento e digitacdo de textos em site proprio para
atendimento ao portal da transparéncia: preenchimento de formularios para alimentacéo de

softwares préprios, para manutencdo das atividades desta Casa Legislativa, conforme
planilha de custos, em anexo.

Vermelho Novo — MG, 15 de janeiro de 2018.

I9

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial

Ao Setor de Contabilidade
[lImo. Senhor José Francisco Perazio Moreira
Responsavel Técnico
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DESPACHO DE INFORMAGOES PRESTADAS
DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

TERMO DE RESERVA ORGAMENTARIA

Tendo em vista a solicitagdo efetuada pelo Senhor, a frente da Comissdo Permanente de
Licitag&o, na qualidade de Pregoeiro Oficiale disposicdes legais, especialmente do art. 14 da
Lei Federal n.® 8.666/93 e 60 da Lei n.° 4.320/64, declaro:

( x ) existir recursos orgamentarios para a despesa
() n&o existir recursos orcamentarios para esta despesa

DOTAGAO ORGCAMENTARIA:
0102.0103100015.001.339039 - Fichan.? 15

Declaro, ainda, que fiz a reserva orcamentéria para a presente:
() Compra
(X) Contratacéo

Vermelho Novo — MG, 15 de janeiro de 2018.

7

José Francisco Perazio Moreira
Contador CRC/MG n° 075064/0-7

Ao

[l.mo Senhor

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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DESPACHO DE SOLICITAGAO/INFORMAGOES

llmo. Senhor,

Pelo presente, solicito deste érgao a informar ao setor de compras/licitacdo, a
existéncia de recursos financeiros para a realizagdo das despesas comprestagdo de
servicos de preparo de documentos e informacdes para alimentacdo dos diversos sistemas
do Tribunal de Contas de Minas Gerais -TCE/MG; acompanhamento e digitacdo de textos
em site préprio para atendimento ao portal da transparéncia; preenchimento de formularios
para alimentagdo de softwares proprios, para manutencdo das atividades desta Casa
Legislativa, conforme planilha de custos em anexo.

Vermelho Novo — MG, 15 de janeiro de 2018.

Ay

[

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial

Ao Setor de Tesouraria
[Imo. Senhor José Domingos Cupertino
Vereador -Tesoureiro
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DESPACHO DE INFORMAGOES PRESTADAS
SETOR DE TESOURARIA

DECLARAGAO DE ADEQUAGAO DA DESPESA - RESERVA FINANCEIRA

Eu, José Domingos Cupertino, atualmente tesoureiro do Poder
Legislativo do Legislativo Municipal de Vermelho Novo/MG, declaro, nos termos da
legislagéo vigente a existéncia de recursos financeiros para esta despesa e que a mesma
tem adequagdo com a Lei Federal 8.666/93, estd incluida na Lei de Diretrizes
Orgamentarias, Lei Orgamentaria Anual e no Plano Plurianual (se este for o caso).

Declaro ainda, que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei
Complementar n° 101/2000 e 04 de maio de 2000, especialmente quanto as normas dos
artigos 16 e 17.

Vermelho Novo — MG, 1
José :ﬁni Hos Cupertino
. ‘'egoureiro

aneiro de 2018.

Ao

Il.mo Senhor

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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Ex.ma Senhora

Maria Aparecida Santos Luiz Lopes
\ereadora - Presidente
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DESPACHO DE SOLICITAGAO PARA ABERTURA DE LICITAGAO

Ex.ma Senhora Presidente,

Conclusas as fases internas do certame, cumpridas as exigéncias do Inciso |

do art. 38 da Lei Federal 8.666/93, acostadas as pertinentes consultas orgamentarias e
financeiras, fago a remessa dos autos para manifestagao final de Vossa Exceléncia.

Vermelho Novo — MG, 16 de janeiro de 2018.

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE ABERTURA DO PROCESSO LICITATORIO

Vistos, etc.

Existindo previsdo orgamentaria, financeira e cumpridas as demais
formalidades legais exigidas, determino a abertura e realizacdo do processo licitatério,
conforme solicitado. Determino ao Pregoeiro que elabore o edital com o respectivo termo de
referéncia e demais anexcs que se fizerem necessarios, com as definicdes da contratacao,
remetendo posteriormente os autos ao setor juridico para manifestagcéo formal.

Conclusos com a devida aprovacgdo juridica, passa-se a fase externa da

licitagao.
Cumpra-se, proceda-se, arquive-se e junte-se aos autos.
Vermelho Novo — MG, 19 de janeiro de 2018.
Maria\gﬁaf}ecida Santos Luiz Lopes
ereadora - Presidente
Ao
Il.mo Senhor

José Francisco Perazio Moreira
Pregoeiro Oficial
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PORTARIA N° 01/2018

DESIGNA PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO
PARA A MODALIDADE DE LICITACAO
DENOMINADA PREGAO.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE VERMELHO NOVO, no
uso de suas atribuicOes legais e regimentais que lhe sdo conferidas pela legislagdo

vigente, promulga a seguinte Portaria:

Art. 1° - Fica designado para atuar como pregoeiro na Cdmara Municipal de
Vermelho Novo, o servidor JOSE FRANCISCO PERAZIO MOREIRA.

Art. 2° - Ficam designados os seguintes servidores para constituirem a Equipe
de Apoio ao Pregoeiro:

I - FABIANA ELIAS DA SILVA ANDRADE

II - ANNA SILVIA DE OLIVEIRA

Art. 3° - Revogadas as disposicOes em contrario, esta portaria entra em vigor

na data de sua publicagio.
Vermelho Novo-MG, 02 de JANEIRO de 2018

MARI CIDA SANTOS LUIZ LOPES
Presidente Legislativo
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